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Birim Adı Yabancı Diller Yüksekokulu 

Alt Birim Adı Bağımsız Öğrenme Birimi 

Görev Unvanı Bağımsız Öğrenme Koordinatörü 

Görevin Bağlı Olduğu Unvan Yüksekokul Müdürü 

Astlar (Altındaki Bağlı Görev 
Unvanları) 

 

Vekâlet/Görev Devri Yabancı Diller Bölüm Başkanı 

Görev Alanı / Görevin Kısa 
Tanımı 

Bağımsız Öğrenme Biriminin görev alanı temel olarak Yabancı Dil Hazırlık Programı 
öğrencilerinin kendi öğrenme süreçlerinde birebir aktif rol alarak dil gelişimlerine katkı 
sağlayacak etkinlik, konuşma veya seminerlere katılabileceği bir öğrenme ortamı 
sunmaktır.  

Temel Görev ve 
Sorumlulukları 

Yabancı Dil Hazırlık Programına yeni katılan öğrencilere oryantasyon programı dahilinde 
program ile ilgili tüm gerekli bilgilendirme yapmak ve Programa ek-kayıt ile katılan 
öğrenciler için oryantasyon sunumu hazırlamak ve Birim internet sayfasında ilan etmek. 
 
Yabancı Dil Hazırlık Programı, öğrencilerine sınıf dışında öğrenmelerini destekleyici 
faaliyetler sunmak ve ilan etmek; bunlara katılımı teşvik ve takip etmek.  
 
Yabancı Dil Hazırlık Programı öğrencilerinin fakülte ve alanlarından kişilerle sohbetler 
yapmalarına imkân sağlayacak etkinlikler düzenlemek. 
 
Düzenlenen her etkinlik için etkinliğin öğrenim kazanımlarına katkısını, etkinliğe katılan 
öğrenci sayılarını, öğrenci memnuniyet anketi sonuçlarını içeren raporlar hazırlamak. 
 
İlgili kanun ve yönetmelikler çerçevesinde Müdür tarafından verilen diğer görevleri 
yerine getirmek. 
 

Yetkileri Sorumlu olduğu alanlarda gerçekleştirme yetkisine sahip olmak,  
Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek, 
Sorumlu olduğu Birimde görev dağılımını sağlamak 

Yetkinlik Düzeyi Bağımsız öğrenme odaklı proje tasarlama ve uygulayabilme  
İleri Düzey İngilizce  
Bilgisayar yazılımlarını kullanabilme 

Diğer Görevlerle İlişkisi   Yüksekokul Müdür Yardımcısına Bağımsız Öğrenme Biriminde yürütülen aktivitelerin 
rapor edilmesi. 
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